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POSLOVNIK

0 radu Stozera civilne zastite Opéine Zrinski Topolovac
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Stozera civilne zastite Opcine Zrinski Topolovac (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se nacin rada i odlucivanja Stozera civilne zastite Opcéine (u daljnjem tekstu:
Stozer), nacin sazivanja sjednica, tijek i red na sjednicama, nacin donosenja odluka, javnost rada i
druga pitanja znacajna za rad StoZera.

Clanak 2.
Izrazi kori$teni u Poslovniku, koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno te se odnose jednako za
muski i zenski spol.

Clanak 3.
Stozer se osniva kao strucno, operativno i koordinativno tijelo za provodenje mjera i aktivnosti civilne
zaStite u velikim nesre¢ama i katastrofama i obavlja poslove koji proizlaze iz Zakona o sustavu civilne
zastite, Pravilnika o sastavu Stozera CZ, nacinu rada te uvjetima za imenovanje nacelnika, zamjenika
nacelnika i clanova stoZera civilne zastite, te drugih propisa koji ureduju sustav civilne zastite.

Clanak 4.
U obavljanju poslova iz svojeg djelokruga Stozer suraduje s drugim jedinicama lokalne samouprave te
Zupanijom, Podruénim uredom za civilnu zadtitu Varazdin/Sluzbom CZ Bjelovar, s ustanovama,
udrugama i pravnim osobama koje se civilnom zaStitom bave kao redovnom djelatnosc¢u ili su
posebnom odlukom odredeni kao pravne osobe od posebnog znacaja za sustav civilne zastite u Opcini
Zrinski Topolovac i drugim osobama.

II. PRAVA 1 OBVEZE CLANOVA STOZERA

Clanak 5.
Clan StoZera ima sljedeéa prava i obveze:
- prisustvovati sjednicama Stozera, a ukoliko je sprijeen moze umjesto sebe predloziti osobu koja ¢e
ga mijenjati uz ovlastenje za odlucivanje,
- ukoliko nije u mogucnosti osigurati osobu koja ¢e odlu¢ivati umjesto njega na sjednici Stozera, ¢lan
svoj nedolazak mora opravdati upravnom tijelu Opéine u ¢ijem su djelokrugu poslovi vezani uz
civilnu zastitu,
- raspravljati i odluc¢ivati o svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednice,



-predlagati opéinskom vije¢u i opéinskom nacelniku donosenje odluka i drugih akata za unapredivanje
sustava civilne zastite te nacin rjeSavanja navedenih pitanja,

- sudjelovati u izradi, provedbi i pracenju programa vezanih za razvoj civilne zastite,

- na trazenje Opcinskog vijeca Zrinskog Topolovca i/ili opc¢inske nacelnice podnositi izvjestaje ili
podatke o pitanjima iz djelokruga Stozera i - traziti i dobiti podatke i obavijesti od upravnih odjela
Opéine ili Zupanije za potrebe obavljanja duZnosti ¢lana StoZera i s tim u svezi koristiti se njihovim
strunim 1 tehnickim uslugama.

III. PRIPREMANJE, SAZIVANJE I NACIN RADA NA SJEDNICAMA STOZERA

Clanak 6.
Stozer obavlja poslove iz svoje nadleznosti na redovnim i izvanrednim sjednicama. Sjednice se u
pravilu odrzavaju u sluzbenim prostorijama Opcine Zrinski Topolovac. Sjednice StoZzera u pravilu
saziva, predlaze dnevni red i vodi nacelnik StoZera, odnosno u slucaju njegove sprijecenosti zamjenik
nacelnika. Kada se proglasi velika nesreca ili postoji prijetnja za nastankom velike nesrece opcinska
nacelnica Zrinskog Topolovca moze inicirati i/ili sazvati izvanrednu sjednicu StoZera.

Clanak 7.

U slucaju sprijecenosti dolaska na sjednicu, ¢lan StoZera duzan je obavijestiti nacelnika Stozera
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Ukoliko nacelnik StoZera na pocetku sjednice utvrdi kako nije prisutan potreban broj ¢lanova Stozera,
moze odgoditi sjednicu. U izvanrednim situacijama koje zahtijevaju hitno djelovanje, StoZer moze
odrzavati sjednice i donositi vazece odluke i u uzem sastavu, tj. bez kvoruma. U slu¢aju odrzavanja
sjednice na nacin naveden u prethodnom stavku, uz nacelnika ili zamjenika nacelnika na izvanrednoj
sjednici obvezatno moraju sudjelovati clanovi Stozera bitni za donosenje odluka vezanih uz nastalu
situaciju.

Clanak 8.
Administrativno-tehni¢ki poslovi za Stozer obavljaju se u opéinskoj upravi Zrinskog Topolovca.

Clanak 9.
Redovne sjednice Stozera u pravilu se sazivaju dostavljanjem pisanog poziva najkasnije tri dana prije
odrzavanja sjednice. Redovne sjednice, osim pismenim pozivom, mogu se sazivati i
telefonom/mobitelom (sms-porukom ili pozivom), faksom, elektronskom postom ili putem Centra
112, Podru¢nog ureda za civilnu zastitu (u daljnjem tekstu: Centra 112). Izvanredne sjednice StoZera
se u pravilu sazivaju preko Centra 112.

Clanak 10.
Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice. Prijedlog dnevnog reda sjednice StoZera moze se
mijenjati odnosno dopuniti na prijedlog nacelnika ili svakog ¢lana StoZera uz opravdano obrazlozenje
prijedloga te pripremljen materijal. Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu po
pojedinim tockama utvrdenog dnevnog reda. Uvodno usmeno izlaganje pojedine tocke podnosi
nacelnik ili izvjestitelj odreden u pripremi sjednice.

IV. ODLUCIVANIJE

Clanak 11.
Nakon rasprave po pojedinoj to¢ci dnevnog reda nacelnik Stozera CZ daje na glasovanje utvrdeni
prijedlog odluke odnosno zaklju¢ka. Na sjednicama StoZera odlu¢uje se javnim glasovanjem veéine
nazo¢nih ¢lanova Stozera.

Clanak 12.
Stozer donosi odluke, zakljucke, te druge akte iz svoje nadleznosti.

Clanak 13.
U izvanrednim okolnostima, ako je StoZer angaZiran u procjenjivanju opasnosti ili u koordiniranju
civilnom zastitom, odluke i zakljucke donosi nacelnik ili zamjenik nacelnika StoZzera.



Clanak 14.
Na sjednicama StoZera vodi se skraceni zapisnik.
Skraceni zapisnik vodi sluzbenik Opéine u ¢ijem su djelokrugu poslovi vezani za poslove civilne
zaStite, a potpisuje ga zapisni¢ar i osoba koja je sazvala/predsjedavala sjednicom, tj. nacelnik ili
zamjenik nacelnika StoZera. U slu¢aju sazivanja izvanredne sjednice Stozera zbog prijetnje ili nastupa
velike nesrece ili katastrofe ne izraduje se skraéeni zapisnik, ve¢ se u pisanom obliku opisuje procjena
opasnosti, odluke, zakljucci, zahtjevi ili izvje$¢a StoZera.

Clanak 15.
Sjednici Stozera, osim njegovih ¢lanova, mogu prisustvovati i opéinska nacelnica, predstavnici
ustanova iz djelatnosti koje mogu doprinijeti uspjesnom otklanjanju posljedica katastrofa i velikih
nesreca, vije¢nici OV i stru¢njaci iz pojedinih podrucja koji se bave civilnom zastitom.

V. JAVNOST RADA

Clanak 16.
Sjednice Stozera su javne. Javnost rada StoZera je osigurana mogu¢im pozivanjem medija na sjednice.
Sluzbene izjave o radu daje nacelnik StoZera, a u sluCaju njegove odsutnosti ili opravdane
sprijeCenosti zamjenik nacelnika, odnosno ¢lan kojega nacelnik za to ovlasti. U izvanrednim
situacijama sluzbene izjave o stanju, tj. razvoju krizne situacije daje gradonacelnik i/ili nacelnik
Stozera, a u sluc¢aju njegove odsutnosti ili opravdane sprije¢enosti zamjenik nacelnika ili ¢lan ovlasten
od nacelnika Stozera ili opéinska nacelnica za davanje sluzbenih izjava.

VI. TROSKOVI RADA STOZERA

Clanak 17.
Sredstva za rad Stozera osiguravaju se u Proracunu Op¢ine Zrinski Topolovac.
Clanovi Stozera za sudjelovanje na redovnim sjednicama StoZera imaju pravo na dnevnicu bez
naknade troskova prijevoza. Za sudjelovanje na izvanrednim sjednicama koje su sazvane zbog
prijetnje ili zbog nastanka velike nesrece ili katastrofe, neovisno o mjestu njihovog odrzavanja,
¢lanovi Stozera nemaju pravo na dnevnice.

VII. DODJELJIVANJE PRIZNANJA

Clanak 18.
Stozer moze gradonacelniku ili OV predloziti dodjelu priznanja pojedincima, tijelima i pravnim
osobama koje su u tekucoj godini postigle izvanredne uspjehe u izvrSavanju zadaca u sprjecavanju,
ublazavanju ili otklanjanju posljedica nastale velike nesrece ili katastrofe na podru¢ju Opc¢ine Zrinski
Topolovac.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe zakona
i podzakonskih akata vezanih za sustav civilne zastite.

Clanak 20.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu 8. dana od objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Zrinski Topolovac*.

Op¢inska nacelnica
Jasna Mikles Horvat






